Пример оформления записи о поощрении в трудовой книжке

                     Сведения о награждении

Серия и номер ТК N 1234567                         (10 разворотов)

	N  
записи
	Дата
	Сведения о награждении
(поощрении)
	Наименование, 
дата и номер  
документа, на 
основании   
которого    
внесена    
запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	Закрытое акционерное
	

	
	
	
	
	общество
	

	
	
	
	
	"Металлопрокат"
	

	
	
	
	
	(ЗАО "Металлопрокат")
	

	1
	02
	12
	2010
	Объявлена благодарность
	Приказ от

	
	
	
	
	и выделена премия
	26.11.2010

	
	
	
	
	
	N 95/лс


