                                                                           ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

	Сведения о заявителе:  

 Иванов Иван Иванович_________

 (фамилия, имя, отчество)

Паспорт гражданина Российской 

Федерации; документ, удостоверяющий 
личность (для иностранных граждан, 
лиц без гражданства):

________паспорт__________________ 

    (вид документа)                                                         __1234____123456_________________

     (серия, номер)

_________________________________

   (кем, когда выдан)

Адрес места жительства (пребывания)

г.Москва, Черноморский бульвар, д.12, кв.135____________________________

Контактная информация

тел. _(495) 123-45-67_______________ 

эл. почта __ivanov@ivanov.ru__________


	Кому адресован документ: 

В отдел трудоустройства «Люблино» 

ГКУ ЦЗН ЮВАО города Москвы     
      (ГКУ ЦЗН АО города Москвы)

__________директору______________________________

                  (должность)                                                                          



Запрос 

на предоставление государственной услуги города Москвы
«Содействие гражданам в поиске подходящей работы, а работодателям в подборе необходимых работников» 
Прошу предоставить государственную услугу в части содействия в поиске подходящей работы.
О себе сообщаю следующие сведения:

Пол __м___   Дата рождения: «  01  » __сентября____1965__г.   

Гражданство__РФ_____________________________________________________________________
Образование (нужное подчеркнуть):

основное общее             начальное общее                        высшее - бакалавриат
среднее общее               среднее профессиональное       высшее – специалитет, магистратура    
                                                                                             высшее – подготовка кадров высшей квалификации  
Наименование учебного заведения, год окончания:_МГТУ им. Н.Э. Баумана в 1988г.__________________
__________________________________________________________________________________________

Профессия (специальность), квалификация (в соответствие с документами, удостоверяющими профессиональную  квалификацию) инженер-технолог_____________________________________

Основная профессия (специальность), квалификация, должность, стаж работы: __инженер-технолог с 1989 по 2014 гг (25 лет)___________________________________________________

Дополнительная профессия (специальность), квалификация, должность, стаж работы: ______________________________не имею________________________________________________________

Дополнительные навыки (нужное подчеркнуть):
знание иностранного языка (указать) ______английский язык_(чтение и перевод со словарем)___
знание и умение пользоваться ПЭВМ _____на уровне продвинутого пользователя_____________

наличие водительского удостоверения (указать категории) ______кат. В_______________________

Условия последнего места работы:

профессия (специальность), квалификация, должность, вид экономической  деятельности (по ОКВЭД): ___инженер-технолог, машиностроение 28.52__________________________

период работы: ___1989-2014 гг__________________________________________________

характер работы:___постоянная__________________________________________________

заработная плата (доход):__40000 р.______________________________________________

Пожелания к искомой работе

Профессия (специальность), квалификация: _______________________________________

Должность: _______инженер-технолог____________________________________________

Вид деятельности:____28.52 машиностроение_____________________________________

Характер работы (нужное подчеркнуть):   

постоянная работа            работа по совместительству                  сезонная работа

временная работа             надомная работа                                      работа в другой местности                                                   

Заработная плата (доход): ___40000-50000р.________________________________________

Дополнительные пожелания:___стандартная 5-дневная рабочая неделя (суб., воскр.. – выходные дни)
Согласен / не согласен на передачу моих персональных данных работодателю в целях подбора подходящей работы (нужное подчеркнуть).
Дата:        «   22  » _января_ 2014 г.          Подпись гражданина  _______________________   
                                                                                Запрос принят:

________________           ________________________________________________________

          подпись                            ФИО  должностного лица,  уполномоченного  на приём запроса

Дата:        «       » __________ 20___ г.
